Introdugdo ao Regulamento do Estldio de Audiovisuais

O Regulamento do Estudio de Multimédia do Politécnico de Lisboa estabelece as diretrizes para
a utilizacdo eficiente deste recurso educacional. Sob gestao do Grupo de Trabalho para o Ensino
a Distancia do IPL (EaD@IPL), o estudio visa a produg¢do de materiais educativos, como videos e
podcasts, atendendo as necessidades da comunidade académica.

Situado na Escola Superior de Educacdo de Lisboa, o estudio é coordenado por um Técnico
Superior de multimédia, oferecendo suporte para conteudos de alta qualidade. Este
regulamento define hordrios, procedimentos para empréstimos de equipamento e
responsabilidades pelos danos, garantindo uma utilizagcdo segura e colaborativa do espaco.

A adesdo a estas normas é essencial para preservar o estudio, promover a equidade no acesso
aos recursos e manter a exceléncia na producdo de conteldo educativo. Este regulamento entra
em vigor apos aprovacdo, exigindo compreensdo e adesdo de todos os utilizadores.

Normas de Utilizagdao do Estudio de Multimédia

As normas a seguir visam assegurar a operacdo eficiente, segura e colaborativa do Estudio de
Multimédia, proporcionando um ambiente propicio a producdo de conteudos educativos de
elevada qualidade. Todos os utilizadores sao obrigados a seguir estritamente estas diretrizes
para garantir a integridade do estudio e promover um uso equitativo e eficaz dos seus recursos.

Artigo 1: Marcagoes e Acesso:

e 1.1 A utilizacdo do estudio requer marcagdo prévia, indicando claramente o tipo de
atividade a ser desenvolvida e os equipamentos necessarios.

e 1.2 O acesso ao estudio sé é permitido aos docentes e funcionarios do Politécnico de
Lisboa.

Artigo 2: Acompanhamento Técnico:

e 2.1 Apresencado técnico responsavel é obrigatdria durante todo o periodo de utilizagdo
do estudio.

e 2.2 O utilizador deve seguir as instruces do técnico para garantir o correto manuseio
dos equipamentos.

Artigo 3: Horario de Funcionamento:
e 3.1 0 estudio esta disponivel nos dias Uteis, das 9:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00.

e 3.2 O utilizador deve respeitar rigorosamente o horario agendado, evitando ultrapassar
o tempo estabelecido.

Artigo 4: Equipamento e Empréstimos:

e 4.1 0 empréstimo de equipamento estd sujeito a disponibilidade e requer autorizagdo
prévia do técnico responsavel.

e 4.2 Os utilizadores sdo responsaveis por qualquer dano causado ao equipamento
durante a utilizacdao, devendo reportar imediatamente qualquer problema.



Artigo 5: Conservagao do Espacgo:

e 5.1 0s utilizadores sdo responsaveis por manter o estudio limpo e organizado durante e
apos a utilizacdo.

e 5.2 Qualquer danointencional as instalagGes sera sancionado de acordo com as politicas
da Instituicao.

Artigo 6: Utilizacdao de Equipamentos e Recursos:

e 6.1 Todos os equipamentos e recursos disponiveis no estudio devem ser utilizados de
forma responsavel e respeitosa.

e 6.2 O utilizador é responsavel por seguir as instrucées do técnico para garantir o correto
manuseio de todos os equipamentos e demais dispositivos.

e 6.3 O utilizador deve informar imediatamente o técnico responsavel sobre qualquer
problema ou dano observado nos equipamentos durante a utilizacao.

Artigo 7: Produgdo de Conteudo:

e 7.1 Aproducdo de conteldo no estudio deve estar alinhada com os objetivos educativos
da Instituicao.

e 7.2 Os utilizadores devem respeitar os direitos autorais e garantir a precisao e qualidade
do material produzido.

Artigo 8: Sangdes por Violagao:

e 8.1 O ndo cumprimento destas normas pode resultar na suspensdo temporaria ou
permanente do acesso ao estudio, conforme decisdo da administragdo.

Artigo 9: Sangdes por Violagao:

e 9.1 Aviolacdo das regras estabelecidas neste regulamento pode resultar na suspensao
tempordria ou permanente do acesso ao estudio.

Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.



